Zatgcznik nr 1
do Procedury zgfaszania nieprawidtowosci
i ochrony oséb dokonujacych zgtoszenia

ZGLOSZENIE NIEPRAWIDLOWOSCI

Formularz dla Osoby dokonujacej zgtoszenie:

Jak dokonuje zgtoszenia nieprawidtowosci

[J nie chce podawaé swoich danych osobowych - (zgtoszenie anonimowe)
[J podam swoje dane osobowe
[ wnosze o utajnienie moich danych osobowych

Komu dokonuje zgtoszenia
nieprawidtowosci

1.

Spétka / jednostka, ktorej
dotyczy zgtoszenie

Osoba dokonujaca zgtoszenia

Imie:

Nazwisko:

Adres:

Numer kontaktowy:

E-mail:

b)

Podstawowe informacje o
zgtaszanej nieprawidtowosci

Przyktadowy obszar zgtaszanej

nieprawidtowosci:

- dziatanie o charakterze
korupcyjnym

- konflikt interesow

- mobbing

- inne

Przyktadowa tres¢ zgtoszenia

wymaga:

- opisania podejrzenia oraz
okolicznosci jego zajscia

- podania danych oséb, ktére
dopuscity sie nieprawidtowosci

- podania daty/czasu trwania
nieprawidtowosci

- podania relacji pomiedzy
wskazanymi osobami

- podania skutkow
nieprawidtowosci w ocenie
zgtaszajgcego

Data / okres:

Miejsce wystapienia:

Opis zdarzenia:

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

Lista Swiadkow

Dane kontaktowe

eelilisiinazivike (jesli mozliwe do ustalenia)
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5. Lista dowodéw Krétkie wyjasnienie znaczenia dowodu dla
. sprawy wraz z informacjg gdzie dowéd mozna
b || LA EERACETE pozyskac (w przypadku, gdy dowdd nie jest
zatqgczony do niniejszego zatqcznika)
1.
2.
6. Zataczniki do niniejszego Lp. | Opis dokumentu
zgtoszenia 1. | Klauzula informacyjna dla Osoby dokonujacej zgtoszenie
2.
3.
4.
7. Oswiadczenia i podpisy [0 Potwierdzam zapoznanie oraz akceptuje tres¢ klauzuli informacyjne;j
Data zataczonej do niniejszego zgtoszenia nieprawidtowosci

[0 Oswiadczam, iz jestem w petni $wiadom mozliwych konsekwencji
prawnych zwigzanych ze zgtoszeniem nieprawidtowosci dokonanym w ztej
wierze. Jestem takie w petni Swiadom, Zze =zta wiara zachodzi
w szczegdlnosci wtedy, gdy jako dokonujacy zgtoszenia wiem lub przy
zachowaniu nalezytej starannosci powinienem wiedzie¢, ze zgtaszane
nieprawidtowosci s3 nieprawdziwe lub nie majg uzasadnionych podstaw,
a wszczete postepowanie moze nie$¢ dla jego adresata negatywne
konsekwencje.

[ Posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji
informacje sg prawdziwe

[J Nie dokonuje ujawnienia informacji w celu osiggniecia korzysci.

[0 Ujawnione informacje s3 zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem
wszystkie znane mi fakty i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgtoszenia.
[0 Znana jest mi obowigzujgca w ZUW URBEX Sp. z 0.0. Zaktad w Lubinie
procedura zgtaszania przypadkdéw nieprawidtowosci oraz ochrony oséb
dokonujgcych zgtoszen.

Data / Miejscowos$¢ Podpis osoby dokonujacej zgtoszenie
Formularz dla Osoby przyjmujacej zgtoszenie
Data wptywu Metoda przekazania Numer sprawy Podpis Osoby przyjmujacej zgtoszenie
zgtoszenia
(] Listownie

O Wrzucenie do
skrzynki
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Celem Klauzuli Informacyjnej jest realizacja obowigzkéw prawnych jakie zostaty natozone na Administratora danych Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych).

Stownik wykorzystywanych pojec:

Termin Definicja

Nieprawidtowos¢ Naruszenie i/lub potencjalne naruszenie przepiséw prawa lub przyjetych standardéw postepowania i regulacji wewnetrznych, badz

stan (m.in. organizacyjny, regulacyjny), ktéry sprzyja wystapieniu ww. naruszen.

RODO Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Zgtoszenie Przekazanie informacji o nieprawidtowosciach.

Zgodnie z art. 13 i art. 14 RODO — majac na uwadze obowiazki natozone na Administratora danych osobowych — informujemy, iz:

Dane, ktére przetwarzamy otrzymalismy bezposrednio od osoby ktérej dotycza lub zostaty nam przekazane przez osoby zgtaszajgce nieprawidtowosc.

1.
2.

Administratorem Paristwa danych osobowych jest ZUW URBEX Sp. z 0.0. Zaktad w Lubinie, w ktdrej przetwarzane jest Panistwa zgtoszenie.
Dane osobowe bedg przetwarzane:
a) napodstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO tj. prawnie uzasadnionych intereséw Administratora, w celu:

- analizy otrzymanego Zgtoszenia;

- prowadzenia rejestru Nieprawidtowosci;

- archiwizacji Zgtoszen w celach dowodowych dla zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktéw;

- sporzadzania raportéw podsumowujgcych prowadzone dziatania oraz przeprowadzenie analiz statystycznych.

Powyzsze ma na celu zapewnienie bezpieczeristwa prawnego i finansowego przedsiebiorstwa, w tym zapobieganie oszustwom oraz naduzyciom.
b) w zwigzku z realizacjg obowigzkéw Administratora wynikajacych z przepiséw prawa.
Odbiorcami Panistwa danych osobowych - w zakresie w jakim jest to niezbedne do realizacji celéw przetwarzania Pafistwa danych osobowych - moga
by¢: (@) podmioty Swiadczace ustugi doradcze, doradczo-kontrolne, konsultingowe, rachunkowe, podatkowe, audytowe, inspekgji, (b) podmioty
zapewniajace obstuge w zakresie IT lub/oraz systeméw teleinformatycznych, (c) kontrolujace organy publiczne, instytucje lub podmioty trzecie
uprawnione do zadania dostepu lub otrzymania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.
Dane osobowe Administrator przetwarza¢ bedzie przez okres konieczny do zarejestrowania oraz obstugi zgtoszenia, nastepnie przechowywania dla
udokumentowania wykonanych czynnosci oraz na wypadek ujawnienia nowych okolicznosci w sprawie zgtoszenia, koniecznosci udostepnienia
dokumentacji organom $cigania, instytucjom kontroli, organom sgdowym oraz w razie wystgpienia roszczern przez okres niezbedny do ich
rozstrzygniecia.
Zgtaszajagcy ma prawo do: (a) dostepu do swoich danych osobowych, (b) sprostowania danych osobowych, (c) usuniecia danych osobowych,
(d) ograniczenia przetwarzania danych osobowych, (e) sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Przystuguje Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Urzad Ochrony Danych Osobowych w sytuacjach okreslonych
w art. 77 ust. 1 RODO.

Podanie danych osobowych w formularzu Zgtoszenia Nieprawidtowosci jest dobrowolne.

Panstwa dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany czy tez nie bedg podlegac profilowaniu.
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